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SZEGEDI KOZLEKEDESI KFT.

BESZERZESI SZABALYZAT



A Szegedi Kozlekedési Kft.

kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény rendelkezéseivel 6sszhangban
megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

Bevezetés és altalanos rendelkezések

A tarsasag a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) értelmében
a Kbt. 5.§ hatélya ala tartoz6 szervezetnek mindsiil.

II.
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. A Szabélyzat hatalya al4 tartoznak a tarsasdg beszerzései a 2.2. pontban meghatarozottak
szerint.

2.2. A Szabalyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil:

1) kozosségi értékhatirokat elérd vagy meghalad6 értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés,
epitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatdés megrendelése, szolgaltatasi koncesszio
tervpalyazat;

2) nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés,
epitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatis megrendelése, szolgaltatasi koncesszio;
tervpalyazat,

3) irodai, azaz a nemzeti értékhatar alatti értékii beszerzések: arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatds megrendelése.
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2.3. A beszerzési targyak fogalmira, a beszerzések értékének megallapitidsira, annak
egybeszamitasara és a kozbeszerzési eljaras nyilvanossagara a mindenkor hatalyos Kbt. vonatkozd
rendelkezései az iranyaddak.

IT1.
Beszerzési terv, el6készité munkak

3.1. A Kbt. hatdlya ald tartozé tervezhetd beszerzések, fejlesztési igények és azok el6készitd
tervdokumentacidjanak elkészitése fedezetének az elézetes koltségbecslés alapjan a naptari évre
Osszeallitott és a tulajdonos 4ltal elfogadott iizleti tervben rendelkezésre kell allnia, kivéve a palyazati

forrdsbol megvaldsuld beszerzések esetét.



3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények Osszegylijtése, megtervezése. A tarsasag az adott naptari
evre vonatkozd éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet minden targyév marcius 31. napjaig késziti el, a
tervet legkés6bb a készités hatarnapjéig az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer feliiletén k6zzé kell
tenni. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a tarsasag ligyvezet$ igazgatéja felel. A kozbeszerzési terv

nyilvanos. A kézbeszerzési terv elkészitése elétt indokolt esetben lehet inditani kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

3.3. A tarsasag a kozbeszerzési értékhatart el nem ¢rd értékii, valamint a kzbeszerzési kivételi korbe
tartoz6 beszerzésekrol is beszerzési tervet készit, amely beszerzési tipusonként — szolgaltatas,
arubeszerzés, épitési beruhazas — tartalmazza a tarsasag altal tervezett beszerzések targyat, becsiilt
ertéket, a beszerzési eljarasok meginditasénak és befejezésének varhaté iddpontjat, a déntést hozéd
személyt, valamint az eljarast lezard szerz6dés megnevezesét. A beszerzési tervet a tarsasag
ligyvezet igazgatdja az iizleti tervvel egyidej lleg tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos elé.

34. Az elkészitett tervek és a megvalositasi koltségek birtokdban az egyes beszerzések és
kozbeszerzések lebonyolitdsara vonatkozé dontést a tarsasdg alapité okiratdban meghatarozottak
szerint hozza meg a dontésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast
tartalmaz6 hirdetményt, valamint a kozbeszerzési dokumentéciot a 3.4. pontban hivatkozott
szerv/személy dontését kivetben, az ajanlatkéré nevében eljaro személy is jovahagyta, és a Kbt. altal
kotelezben meghatarozott esetekben az eljarast megindito felhivés és a kdzbeszerzési dokumentécio
jogszeriiségét a kijelolt felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanécsads ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az eldzetes tajékoztatd készitésének és kozzétételének a lehetdsége vonatkozaséban a Kbt.-ben
foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A tarsasag koteles minden évben az el6z6 évben a tarsasagnal megvalosult beszerzések adatairol
(beszerzés targya, mennyisége, szerzodéskotés idépontja, szerz6déses partner, teljesités hatarideje,
szerz6déses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési Osszefoglaldt késziteni és azt az éves
beszamoléval egyidejiileg benyujtani.

3.8. A tarsasag a targyévet megel6z6 év kozbeszerzéseirdl — kiilén jogszabalyban meghatarozott minta
szerint — minden targyévet kovetd év majus 31. napjaig éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni
a mindenkor hatélyos jogszabalyi tartalomnak megfelelden.

IV.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, nyilvanossag
4.1. A tarsasag lgyvezetd igazgatoja felel azért, hogy a kozbeszerzési eljards minden egyes
mozzanata annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen a

vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen dokumentilva legyen (elektronikusan, sziikség szerint
papir alapon).



4.2. A kdzbeszerzési eljarasban az eljdrassal és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetéleg a szerzddés teljesitésétél szamitott 6t
évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig kell megdrizni.

4.3. A tarsasag ligyvezet6 igazgatoja koteles a Kozbeszerzési Hatosag, az illetékes ellenérzo vagy
mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkiildeni, vagy résziikre az
elektronikus hozzaférést biztositani.

4.4. A tarsasig ligyvezetd igazgatdja felel azért, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban kotelezd
kozzétételi kotelezettség ala rendelt adat, informécid, hirdetmény az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer feliiletén, valamint az informéciés dnrendelkezésre vonatkozé Jogszabély alapjan a
kozérdeki adat a tarsasag sajat honlapjan kozzétételre keriiljon. E dokumentumokba foglalt adatok
kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra torténé hivatkozassal
nem tagadhaté meg.

V.
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat- és hatiskorok, felelosségi kor és rend

S5.1. A tarsasdg, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljar6 személy
gyakorolja. Az ajanlatkéré nevében eljaro személy: a tarsasag ligyvezet6 igazgatoja

5.2. Az ajinlatkéré nevében eljiré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv és moédositisainak elfogadasardl;

b) dont adott esetben kiilsé megbizott szervezet bevonasarol;

¢) dont a kozbeszerzési eljaras kiirasarol;

d) dont az alkalmazand6 eljarés fajtajarél;

e) irasban kijeldli a Biralé Bizottsag tagjait;

f) szikség szerint a térsasdg alapitd okirataban foglalt rendelkezések alapjan a dontésre
jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds, valamint a
kozbeszerzési dokumenticié tervezetét a beszerzés lebonyolitdsara vonatkozé doéntés
céljabol;

g) a Birdlé Bizottsdg véleménye, valamint az alapit6 okiratban meghatarozott szerv dontése
alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kdzbeszerzési
dokumentacid végleges szovegét;

h) dont az utélagos igazolasi korbe bevonni kivant ajanlattevi(k) személyérol;

i) dont a Birdlé Bizottsig szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a nyertes ajanlattevé
szemeélyeérdl, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol;

j) munkacsoportot jeldl ki az eljaras elokészitése és lebonyolitdsa érdekében.

5.3. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitasa érdekében 2 f65b61 4ll6 munkacsoportot
kell létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkérd nevében eljaré személy jeloli ki. A



munkacsoport a tarsasag kijelolt munkavallaldjabol, illetve a beszerzés targya szerint illetékes
miiszaki szaktanacsadojabol &ll. A tarsasag munkavallaldja és miiszaki szaktandcsaddja egyiittesen
késziti €l6 és bonyolitja le — sziikség szerint kiilsé megbizott bonyolité szervezet bevonasival — a
kdzbeszerzési eljarasokat.

Ajanlatkéré nevében az elektronikus kézbeszerzési rendszer alkalmazisira az SZKT Beszerzési

Iroda irodavezetdje, helyettese és kizbeszerzési referense, valamint adott esetben kijelolt Kkiilso,
megbizott lebonyolité szervezet jogosult.

5.4. A munkacsoport feladatai:

a)

b)

d)
€)

g)

h)

i)
k)

a Biral6 Bizottsag tagjainak az ajanlatkérd nevében eljaré személy altal torténd kijelslésének
kezdeményezése;

a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, Jellemzdinek részletes meghatirozasa (pénziigyi,
muszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becsiilt érték meghatarozasa érdekében
sziikséges feladatok elvégzése (pl.: piackutatds, indikativ ajanlatok bekérése);

az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok szdévegének
elkészitése, hirdetmények kdzzétételre vald megkiildése;

az ajnlattevikkel val6 konzultaci6, helyszini bejaras lefolytatssa;

a beérkezett ajanlatok feldolgozasdban, az értékelésben és birdlatban, valamint a dontés
el6készitésében valo részvétel;

az utolagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevékre vonatkozd dontés
elékészitése;

az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezben megkiildendé jegyz6konyvek,
Osszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése a Kbt.-ben foglalt hataridék
betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanlattevokkel;

a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések 4tvétele, feldolgozasa, értékelése, biralata,
valamint a Biralo Bizottsag elé terjesztése:

a Birdlé Bizottsag munkéjanak segitése, iigyviteli feladatainak ellatasa, a Biralo Bizottsig
szakvéleményének és dontési javaslatinak az ajanlatkéré nevében eljaré személy elé
terjesztése, ajanlatkérsi dontés megszovegezése;

a szerz6dés alairsra valo el6készitése, az alairas érdekében valo eljaras;

a szerz6des teljesitése soran a rész- és végszamla benytjtasahoz kapcsoloddan, az adozas
rendjérdl sz616 mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfelelen, a szerz8dést k6té masik
félre vonatkozo, a tényleges kifizetés idépontjatol szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges
egylittes addigazolas vagy az ezzel egyenértékii nemleges nyilvantartasi kivonat beszerzése,
vagy annak ellendérzése, hogy a szerzédést kot masik fél a kifizetés idépontjaban szerepel a
koztartozadsmentes adozoéi adatbéazisban, tovabba a szamla igazolassal, kivonattal, vagy a
kdztartozasmentes ad6zoi adatbazisban szereplés tényét igazold dokumentummal térténd
felszerelése;

a szerzbdés teljesitésének figyelemmel kisérése, utdgondozasi feladatok ellatasa és sziikség
esetén a miiszaki ellenéri teend6k biztositasa;

az Burdpai Unid, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy egyéb illetékes szerv felé fennalld, az adott
kozbeszerzési eljarassal kapesolatos adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitése;

a kozbeszerzési eljaras vonatkozé jogszabalyok szerinti dokumentaldsa (elektronikusan,
szlikség szerint papir alapon);



o) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi — a vonatkozo jogszabalyokban eléirt —
hiteles adat, informacio, szerz0dés, hirdetmény Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer
feliiletén torténd kozzétételének kezdeményezése, valamint az informaciés onrendelkezésre
vonatkozé jogszabaly alapjan kotelezd kozzététel ald esd kozérdekli adat tarsasag sajat
honlapjén t6rténé kozzétételének kezdeményezése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kiilsé lebonyolité szervezet kivélasztasira mind a Kbt., mind a jelen
Beszerzési Szabalyzat elbirdsai az iranyadoak. Kiilsé lebonyolité szervezet igénybevétele esetén az
ajanlatkér6 nevében eljaro személy feltigyeli a lebonyolité szervezet tevékenységét. A bonyolitd a
Kbt.-ben meghatérozott Osszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni kételes.

5.6. Amennyiben a kozbeszerzési eljardsban bonyolité kozremiikddésére keriil sor, a bonyolitoval
megkotott megbizasi szerzédés alapjan a bonyolit6é feladata a kozbeszerzési eljaras megfeleld
szakmai lebonyolitdsa, az ezzel kapcsolatos iratok $sszeallitasaban vald kozremiikodés, nevezetesen a
bonyolité kdzremiiksdik az ajanlati, ajénlattételi, részvételi felhivés, a kozbeszerzési dokumentumok
elkeszitésében, az értékelési szempontok Osszeallitasdban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok
crvényességének, érvénytelenségének megallapitdsdban, az alkalmassag vizsgalataban és az ajanlatok
értékelésének elkészitésében. A bonyolitd késziti a jegyzokdnyveket, emlékeztetéket, eldkésziti és
elvégzi a bontdst. Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy dontése alapjan elkésziti az irasbeli
Osszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolité tevékenységét a tarsasag ligyvezetd igazgatdja ellendrzi. A bonyolito altal az
ligyvezetd igazgatd jovahagyasaval dsszeallitott iratokért a feleldsség az ligyvezetd igazgatot terheli.
A jegyzOkényvekben, az irasbeli Osszegzesben, illetve a tdjékoztatoban tortént a Kbt.-ben
meghatérozott formai kévetelmények megszegeséért (pl. a Kbt. mellékletétd]l eltérd formak
alkalmazisa, a dontés indoklasdnak és a kotelezd tdjékoztatd megkiildésének elmaradasa vagy
hianyossaga) a felelésség a bonyolitot terheli.

5.8. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kotelezo, ugy az ajanlatkérd koteles a beszerzés
soran felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét is bevonni az eljarasba.

5.9. A Biralé Bizottsag feladatai:

Az ligyvezetd igazgaté a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy pontos
meghatérozaséra, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a k6zbeszerzési dokumentécié
szovegtervezetének véleményezésére, az elbirdlas &s értékelés szakmai elokészitésére irasban
legalabb 3 tagli Biral6 Bizottsagot hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit
a kdzbeszerzési eljarast lezaré déntést meghozod személy részére.

5.10. A Birdl6 Bizottsdg akkor hatérozatképes, ha tagjainak tSbbsége jelen van. A szakvélemény és
dontési javaslat elfogaddséhoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tdmogatd szavazata
szlikséges.



S.11. A Birél6 Bizottsag tiléseirs] jegyz6konyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokol4ssal

ellatott birdlati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa
esetén a Kbt. 4ltal elirt értekelési tablazat.

VL

A Kozbeszerzési értékhatirt el nem €roé értékii, valamint a kozbeszerzési kivételi kérbe tartozé
beszerzésekre vonatkozé eljarasi szabalyok (irodai beszerzések)

6.1.  Irodai beszerzésnek mindsiil:

a) a Kbt. szerinti nemzeti k6zbeszerzési crt€khatart el nem éré és a Szeged Megyei Jogui Véros
Onkorményzata targyévi koltségvetésének vegrehajtasardl szolé rendeletében megallapitott
értékhatart meghaladé értéki beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési crtékhatért elérd vagy meghaladé értékii beszerzés akkor,
ha arra vonatkozéan a Kbt. -ben foglalt tételes jogi rendelkezés alapjan nem kotelezd
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa.

6.2. Ezen pont hatalya al tartozé beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljard személy az
lgyvezetd igazgatd. A beszerzések elokészitésében és lebonyolitasaban legalabb 2 f&bs] allé
munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az ligyvezet6 igazgato jelsli ki.

6.3. Ezen pont hatélya al4 tartoz6 beszerzések esetén legaldbb harom ajanlatot kell bekérni, kivéve az
azonnali beavatkozast igényls intervencios, illetve azon beszerzések esetét, ahol a beszerzési targy
sajatos miiszaki-technikai jellege, kizar6lagos jogok védelme kizarja vagy nem indokolja a tobbes
ajanlatkérést.

6.4. Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy feladatai:
a) dont a beszerzési eljaras kiirasarol;
b) irasban kijeldli a legalabb 3 f6bs1 4116 szakértéi Birdlo Bizottsag tagjait;
¢) a Birdl6 Bizottsag véleménye alapjan jévahagyija az ajanlati felkérés végleges szOovegét;
d) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak j6véahagy4sarol:
€) a Bizottsig véleményének fi gyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevé személyérdl, az
érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras eredményérol.

6.5. A Biral6 Bizottsag feladatai:
a)  az ajanlatkérd nevében eljaré személy szamara a beszerzési targy pontos meghatarozasa;
b)  javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara;
©)  azajanlatkérés és az esetleges dokumentacio szovegtervezetének véleményezése;
d)  az elbiralas szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertananak leirsa.

6.6. A Biral6 Bizottsag iiléseirdl Jjegyzokonyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokoléssal
ellatott biralati lapjai.



VIL

A kozbeszerzési eljardsban, valamint az irodai beszerzésben az ajinlatkérs nevében eljiré és az
eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kézis szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az ajanlatkér$ nevében eljard, illetdleg az
eljardsba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek egylittesen megfeleld — a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és penziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

7.2. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljardsba bevonni kivant szemé€lynek, vagy
szervezetnek irasban kell nyilatkoznia arrol, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt szerinti
Osszeférhetetlenség.

7.3. Az eljarasban résztvevoknek irdsban titoktartasi nyilatkozatot kell tennitik, hogy a kézbeszerzési
eljarassal Gsszefliggésben tudomasukra jutott informacidt, iizleti titkot bizalmasan kezelik, azt
harmadik személynek nem adjak ki.

VIII.

A kozbeszerzési eljiras belsé ellenérzésének felelésségi rendje

8.1. Az Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljardsok tekintetében a belsd ellendrzésrdl gondoskodni.
A belsé ellendrzést az Ajanlatkérd altal alkalmazott bels6 ellendér vagy ezen feladattal megbizott
munkavéllal6, adott esetben megbizott kiilsé szakérts személy vagy szervezet utjan kell biztositani.

8.2. A bels6 ellenér a kozbeszerzési eljarasok ellendrzését az iigyvezetd igazgatd utasitdsa alapjan,
szur6probaszeriien végzi. Az ellendrzés soran elsésorban a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
szabalyszerliségét, a Kbt. és kapcsolédo jogszabalyok el6irasainak betartasat kell vizsgalni.

XI.
Atmeneti és zaro rendelkezések

Jelen beszerzési szabalyzat a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag 41-534/2018. (VIIL22.)
PVB sz. hatdrozatival torténd jévéhagyast kovetéen, 2018. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba
hatérozatlan id6re széloan, rendelkezéseit a hatdlyba lépés utdn megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

Ezzel egy id6ben a 300-192/2016. (IV.20.) PVB. sz. hatarozattal jovahagyott Beszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti.

Szeged, 2018. augusztus 28.

ligyvezetd igazgato
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