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SZEGEDI KOZLEKEDESI KFT

BESZERZESI SZABALYZAT



A Szegedi Kozlekedési Kft.
kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL térvény rendelkezéseivel &sszhangban megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

Bevezetés és dltaldnos rendelkezések

A tarsasag a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) értelmében a Kbt. 5.§
hatalya ala tartoz6 szervezetnek mindsiil.

A Szabilyzat személyi és targyi hatdlya

2.1. A Szabalyzat hatalya al4 tartoznak a tarsasag beszerzései a 2.2, pontban meghatdrozottak szerint,
2.2. A Szabélyzat szempontjabél beszerzésnek mindsiil:
1.) kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés, épitési

beruhdzés, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgéltatasi koncesszio, tervpalyézat;

2.) nemzeti értékhatérokat elérs vagy meghaladé értékii kozbeszerzések esetén: drubeszerzés, épitési
beruhdzés, épitési koncesszid, szolgaltatis megrendelése, szolgaltatasi koncesszid;

3.) irodai beszerzések: arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgéltatas megrendelése.

2.3. A beszerzési targyak fogalméra, a beszerzések értékének megallapitasdra a mindenkor hatélyos Kbt.
vonatkoz6 rendelkezései az irdnyaddak.

III.

Beszerzési terv, el6készit6 munkik

3.1. A Kbt. hatdlya ald tartozd tervezhets beszerzések, fejlesztési igények és azok elékészits
tervdokumentaciGjanak elkészitése fedezetének az elézetes koltségbecslés alapjan a naptéri évre dsszeéllitott
és a tulajdonos 4ltal elfogadott iizleti tervben rendelkezésre kell 4llnia, kivéve a palyazati forrasbol
megval6sulé beszerzések esetét.

3.2. A térsasag feladata a beszerzési igények Osszegylijtése, megtervezése. A tarsasig az adott naptari évre
vonatkozé éves Gsszesitett kézbeszerzési tervet minden targyév mércius 31, napjaig késziti el, a tervet



legkéstbb a készités hatamapjéig a tarsasag honlapjan kozzé kell tenni. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a
tarsasag iligyvezetd igazgatja felel. A kozbeszerzési terv nyilvénos. A kozbeszerzési terv elkészitése elétt
indokolt esetben lehet inditani kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni

kell.

3.3. A tarsasag a kozbeszerzési értékhatért el nem érd értékii, valamint a kdzbeszerzési kivételi korbe tartozé
beszerzésekrdl is beszerzési tervet készit, amely beszerzési tipusonként — szolgaltatés, arubeszerzés, épitési
beruhdzis — tartalmazza a tarsasag altal tervezett beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzési eljarasok
meginditasinak és befejezésének varhatd idépontjat, a déntést hozéd személyt, valamint az eljarast lezar6
szerz6dés megnevezését, A beszerzési tervet a tarsasag ligyvezet igazgatdja az iizleti tervvel egyidejiileg
tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos elé.

3.4. Az elkészitett tervek és a megvalésitasi koltségek birtokaban az egyes beszerzések és kozbeszerzések
lebonyolitdsira vonatkozé dontést a tarsasag alapité okiratdban meghatirozottak szerint hozza meg a

dontésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kbzbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast tartalmazé
hirdetményt, valamint a kézbeszerzési dokumentéciét a 3.4. pontban hivatkozott szerv/személy déntését
kovetben, az ajanlatkéré nevében eljaré személy is Jjovéhagyta, és a Kbt. 4ltal kételezéen meghatarozott
esetekben az eljarast megindité felhfvas és a kozbeszerzési dokumentacié Jjogszeriiségét a kijelslt felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az elézetes tajékoztaté készitésének s kozzétételének a lehetsége vonatkozésiban a Kbt.-ben

foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A térsasag koteles minden évben az eléz8 évben a trsasdgnal megvaldsult beszerzések adatairdl
(beszerzés targya, mennyisége, szerzodéskotés idSpontja, szerzédéses partner, teljesités hatérideje,
szerzodéses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési osszefoglalét késziteni és azt az €ves beszdmol6val

egyidejiileg benyujtani.

3.8. A tirsasig a tdrgyévet megel6z6 év kézbeszerzéseirsl — kiilsn Jogszabélyban meghatarozott minta
szerint — minden targyévet kivetd év méjus 31. napjdig éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni,
amelynek kozzétételére a Kbt.-ben foglaltak az irdnyadéak.

Iv.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasa, nyilvinossig

4.1. A térsasag ligyvezetd igazgatdja felel azért, hogy a kézbeszerzési eljards minden egyes mozzanata —
annak elokészitésétdl az eljaras alapjdn kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy a
kézbeszerzési eljarés elektronikus lefolytatasa esetén, elektronikusan is dokumentalasra keriilj6n.

4.2. A kozbeszerzési eljarasban az eljardssal és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljarés lezéruldsatol, illetbleg a szerzédés teljesitésété] szamitott 6t évig meg kell
6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak joger6s befejezéséig,
de legalabb az emlitett 5 évig kell megOrizni.

4.3. A tarsasdg ligyvezetd igazgatéja koteles a Kozbeszerzési Hatéség, az illetékes ellendrzd vagy mas



illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagét megkiildeni, vagy résziikre az elektronikus
" hozzaférést biztositani,

4.4. A tarsasdg ligyvezetd igazgatdja felel azért, hogy a Kbt.-ben kotelezé kozzétételi kotelezettség als
rendelt adat, informacio, hirdetmény a Kézbeszerzési Hatésdg éltal milkodtetett K 6zbeszerzési Adatbazisban,
valamint az informéciés 6nrendelkezésre vonatkoz6 jogszabaly alapjn a kézérdekii adat a tarsasag sajat
honlapjén kozzétételre keriiljon. E dokumentumokba foglalt adatok kézérdekbd] nyilvanos adatok, azok
nyilvénossagra hozatala iizleti titokra t&rténé hivatkozassal nem tagadhaté meg.

V.
A kézbeszerzési eljardssal kapcsolatos feladat- és hatdskorok, feleldsségi kor és rend

5. 1. A tarsaség, mint ajanlatkérd Jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljar6 személy gyakorolja.
Az ajénlatkérd nevében eljérs személy: a tarsasag ligyvezetd igazgatdja.

5.2. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves dsszesitett kozbeszerzési terv és modositésainak elfogadasardl;

b) dont adott esetben kiilss megbizott szervezet bevonasarol;

¢) dont a kdzbeszerzési eljaras kiirasarél;

d) dont az alkalmazandé eljaras fajtajarol;

e) kijeltli a Bir4l6 Bizottsag tagjait;

f) sziikség szerint a tarsasag alapité okiratiban foglalt rendelkezések alapjan a déntésre jogosult szerv elé
terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kézbeszerzési dokumentacié tervezetét a
beszerzés lebonyolitisara vonatkozé déntés céljabdl;

g) a Birdl6 Bizottsag véleménye, valamint az alapité okiratban meghatirozott szerv dontése alapjan
Jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivés, valamint a kozbeszerzési dokumentécié végleges
szdveget;

h) dént az utélagos igazolasi kérbe bevonni kivant ajanlattevi(k) személyérsl;

i) dént a Birals Bizottség szakvéleménye és déntési javaslata alapjan a nyertes ajanlattevé személyérél, az
crvényessé, illetve érvénytelenné nyilvénitott ajénlatokrél;

J) munkacsoportot jelé] ki az eljarés elokészitése és lebonyolitdsa érdekében.

5.3. A kdzbeszerzési eljaras elékészitése és lebonyolitisa érdekében 2 f6b81 4ll6 munkacsoportot kell
létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkéré nevében eljar6 személy jeloli ki. A munkacsoport a tirsasdg
kijeldlt munkavallaléjabél, illetve a beszerzés targya szerint illetékes miiszaki szaktanacsad6jabol all. A
tarsaség munkavéllaléja és miiszaki szaktandcsaddja egyiittesen késziti elé és bonyolitja le - sziikség szerint
kiilsé megbizott bonyolité szervezet bevonaséval — a kézbeszerzési eljarasokat.

5.4. A munkacsoport feladatai:

a) a Birdl6 Bizottsig tagjainak az ajanlatkérd nevében eljaré személy 4&ltal torténd kijel6lésének
kezdeményezése;

b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemz&inek részletes meghatarozdsa (pénziigyi, miiszaki,
piaci paraméterek alapjdn), valamint a becsiilt érték meghatérozésa érdekében piackutatasi feladatok
megvalGsitdsa, indikativ ajanlatok bekérése;

c) az ajénlati, ajanlattételi, részvételi felhivéds, a kozbeszerzési dokumentumok szévegének elkészitése,
hirdetmények kozzétételre vals megkiildése;

d) az ajanlattevékkel valé konzultacio, helyszini szemle lefolytatésa;

e) a beérkezett ajanlatok feldolgozésaban, az értékelésben és biralatban, valamint a déntés elokészitésében
valé részvétel;

f) az utblagos igazolasi kotelezettség kérébe bevonni kivant ajanlattevBkre vonatkozé déntés elékészitése;

g) az ajanlattevdk, részvételre Jelentkez8k részére kotelezéen megkiildendd jegyzékonyvek, Osszegezések,
értesftések, tdjékoztatasok elkészitése, megkiildése a Kbt.-ben foglalt hataridék betartasa mellett,

kapcsolattartss az ajanlattevbkkel;
h) a beérkezett ajanlatok, részvételi Jelentkezések 4tvétele, feldolgozésa, értékelése, birdlata, valamint a



Biral6 Bizottsdg elé terjesztése;

- 1) a Birdl6 Bizottsag munkédjénak segitése, iigyviteli feladatainak elldtésa, a Biralé Bizottsig
szakvéleményének és dontési javaslatinak az ajanlatkéré nevében eljars személy elé terjesztése, ajanlatkérsi
dontés megszdvegezése;

J) a szerzédés alirasra vald elokészitése, az alairas érdekében vals eljaras;

k) a szerz6dés teljesitése sorén a rész- és végszdmla benyijtasdhoz kapcsoldddan, az adézas rendjérdl szol6
mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak megfelelOen, a szerzddést kitd masik félre vonatkozo, a tényleges
kifizetés id8pontjatél szémitott 30 napnal nem régebbi nemleges egyiittes addigazolds vagy az ezzel
egyenértékii nemleges nyilvéantartasi kivonat beszerzése, vagy annak ellendrzése, hogy a szerzédést kot
masik fél a kifizetés idépontjaban szerepel a koztartozdsmentes adézéi adatbazisban, tovabbd a szémla
igazoldssal, kivonattal, vagy a koztartozdsmentes adéz6i adatbazisban szereplés tényét igazold
dokumentummal térténd felszerelése;

1) a szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, utégondozési feladatok ellatdsa és sziikség esetén a
miiszaki ellendri teenddk biztositasa;

m) az Eurdpai Unié, a Kozbeszerzési Hatosdg, vagy egyéb illetékes szerv felé fenndllé, az adott
kozbeszerzési eljarassal kapesolatos adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitése;

n) a kdzbeszerzési eljéras irasban, valamint sziikség szerint elektronikus tton t5rténd dokumentalasa;

0) a kbzbeszerzési eljarssal kapcsolatos valamennyi — a Kbt.-ben el8irt — hiteles adat, informacié, szerzédés,
hirdetmény Ké&zbeszerzési Hat6sédg 4ltal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbézisban, Ké&zbeszerzési
Eﬁesitében, TED-en torténd kozzétételének kezdeményezése, valamint az informéciés Snrendelkezésre
vonatkozd jogszabély alapjan kotelez8 kozzététel ald es6 kdzérdekii adat tarsasag sajat honlapjan térténé
kozzétételének kezdeményezése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kiils lebonyolité szervezet kivalasztasira mind a Kbt., mind a jelen Beszerzési
Szabalyzat elbirasai az irdnyadéak. Kiilsd lebonyolité szervezet igénybevétele esetén az ajanlatkéré nevében
eljar6 személy feliigyeli a lebonyolité szervezet tevékenységét. A bonyolité a Kbt.-ben meghatarozott dssze-
férhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni kételes.

5.6. Amennyiben a kzbeszerzési eljarasban bonyolité kézremiikbdésére keriil sor, a bonyolitéval megkstsit
megbizési szerz6dés alapjan a bonyolit6 feladata a kizbeszerzési eljaras megfelel szakmai lebonyolitasa, az
ezzel kapcsolatos iratok 6sszedllitasaban vals kdzremiikddés, nevezetesen a bonyolité kdzremiiksdik az
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az értékelési
szempontok Gsszedllitdsdban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének
megéllapitdsdban, az alkalmassag vizsgélatéban és az ajanlatok értékelésének el6készitésében. A bonyolitd
késziti a jegyz6konyveket, emlekeztetdket, elokésziti és elvégzi a bontdst. Az ajanlatkéré nevében eljard
szemely dontése alapjén elkésziti az irasbeli Osszegzést €s tajékoztatot.

5.7. A bonyolité tevékenységét a tarsasdg iligyvezetd igazgatdja ellenérzi. A bonyolité altal az ligyvezetd
igazgaté jovdhagydsaval &sszeallitott iratokért a felelésség az Ugyvezetd igazgatét terheli. A
JjegyzOkonyvekben, az irasbeli Osszegzésben, illetve a tajékoztatéban tortént a Kbt.-ben meghatarozott formai
kovetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétd] eltérd formak alkalmazésa, a dontés indokl4sanak és
a kotelezo tdjékoztaté megkiildésének elmaradasa vagy hidnyosséga) a felelésség a bonyolitét terheli.

5.8. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kotelezd, igy az ajanlatkérd koteles a beszerzés soran
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt is bevonni az eljrasba.

5.9. A Birdl6 Bizottsag feladatai:

Az lgyvezetd igazgaté a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési tirgy pontos
meghatdrozdsara, az ajénlati, ajanlattételi, részvételi felhivds, valamint a kézbeszerzési dokumentacié
szbvegtervezetének véleményezésére, az elbiralis és értékelés szakmai el6készitésére legaldbb 5 tagu Birals
Bizottsagot hoz létre, amely irésbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast

lezéré déntést meghozé személy részére.

5.10. A Biral6 Bizottsag akkor hatérozatképes, ha tagjainak t6bbsége jelen van. A szakvélemény és dontési



Javaslat elfogaddséhoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tamogaté szavazata sziikséges.

5.11. A Birdl6 Bizottsag iiléseiré] jegyzékonyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokoléssal ell4tott
birdlati lapjai, valamint a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt.
altal eloirt értékelési tablazat.

VI

A kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii, valamint a kézbeszerzési kivételi korbe tartozo
beszerzésekre vonatkozé eljardisi szabalyok (irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek mindsiil:

a) a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem éré és a Szeged Megyei Jogii Véros Onkormény-
zata targyévi koltségvetésének végrehajtasardl sz616 rendeletében megallapitott értékhatart meghaladd értékii
beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé értéki beszerzés akkor, ha arra vo-
natkozéan a Kbt. -ben foglalt tételes jogi rendelkezés alapjén nem kételez8 kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.

6.2. Ezen pont hatalya ala tartozé beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljaré személy az ligyvezet6
igazgatd. A beszerzések elSkészitésében és lebonyolitasaban legalébb 2 f6b6l 4116 munkacsoport jar el. A
munkacsoport tagjait az iigyvezetd igazgaté jeldli ki.

6.3. Ezen pont hatélya al4 tartozd beszerzések esetén legaldbb harom ajénlatot kell bekérni, kivéve az
azonnali beavatkozast igényld intervencids, illetve azon beszerzések esetét, ahol a beszerzési targy sajétos
miiszaki-technikai jellege, kizar6lagos jogok védelme kizarja vagy nem indokolja a tSbbes ajanlatkérést.

6.4. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy feladatai:

a ) dont a beszerzési eljaras kifrasarél;

b) kijeloli a legalabb 3 f&bél 4116 szakértéi Birald Bizottsag tagjait;

¢) a Biralé Bizottsag véleménye alapjén Jovahagyja az ajanlati felkérés végleges szovegét;

d) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevék listdjanak jovahagy4sarol;

e) a Bizottsdg véleményének figyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevé személyérél, az érvénytelenné
nyilvénitott ajénlatokrol, az eljaras eredményérél.

6.5. A Biral6 Bizottsag feladatai:

a) az ajanlatkérd nevében eljard személy szaméra a beszerzési targy pontos meghatarozasa;

b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevék listajara;

¢) az ajénlatkérés és az esetleges dokumenticid szovegtervezetének véleményezése;

d) az elbiralas szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertananak lefrésa.

6.6. A Birdl6 Bizottsag iiléseir6l jegyzdkonyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott

birdlati lapjai.

VIL



A kozbeszerzési eljardsban, valamint az irodai beszerzésben az ajanlatkérd nevében eljaré és az
eljardsba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kozés szabalyok

7.1. A kbzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kizbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajan-
latok értékelése soran és az eljaras més szakaszéban az ajénlatkérd nevében eljars, illetdleg az eljérasba be-
vont személyeknek, illetleg szervezeteknek egylittesen megfelel8 — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbe-
szerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

7.2. Az ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljardsba bevonni kivant személynek, vagy szervezetnek
frasban kell nyilatkoznia arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenség.

7.3. Az eljarasban résztvevOknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a kozbeszerzési
eljarassal Osszefiiggésben tudomasukra jutott informécidt, iizleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik
személynek nem adjék ki.

VIIL

Atmeneti és zaré rendelkezések

VN

Jelen beszerzési szabalyzat tulajdonosi jévahagyast kévetden, 2016 .7 S napjan lép hatlyba
hatérozatlan idSre sz6l6an, rendelkezéseit a hatalyba Iépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
Ezen szabélyzat kezeléséért és kozzétételre valo atadasaért a tarsasag kozbeszerzési referense a felelés.
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h6 20. napjan tartott nyilvénos tilésének Jegyz8konyvébsl

300-192/2016. (IV.20.) PVB. sz.

Szeged Megyei Jogi Viros Ko6zgytilésének Pénziigyi és Vagyongazdalkod4si Bizottsaga
megtargyalta a Vérosiizemeltetési Iroda irodavezetéje 4ltal elbterjesztett 01/2060-30/2016. ikt.
szamu Kizdrélagos onkormanyzati tulajdony; gazdasdgi larsasdagok beszerzési szabdlyzatainak

A Pénziigyi és Vagyongazdélkod4si Bizottsig jovéahagyija a hatirozat mellékletét képezs a Szegedi
Kézlekedési Kft. Beszerzési Szabalyzatjt.

Errél a tisztségviseléket, a Cimzetes Féjegyzét, a Jegyz8i Irodat, a Vérosﬁzemeltetési Irodat és a
Szegedi Kozlekedési Kft -t Jegyzbkényvi kivonaton értesilti.

%%_&/\. km.f Jﬁ v&

Dr. Farkas Liszl6 Lauer Istvin
a Bizottsag elnéke a Bizottsag alelnoke
A kivonat hiteléiil:
¢ \__ .
Hevesi Brigitta
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